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Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0
1. Perubahan Lokasi Verifikasi
1.1. Perubahan Lokasi Verifikasi Pelaku Usaha

Pelaku Usaha dapat melakukan perubahan lokasi verifikasi pada LPSE yang telah didaftarkan. Masuk ke halaman

https://Ipse.lkpp.go.id/eproc4/ . Kemudian akan menampilkan halaman pendaftaran Pelaku Usaha. Pada bagian pojok kanan

atas terdapat klik button
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Gambar 1. Halaman Beranda LPSE
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1.2. Input Email

Pada Halaman ini, Pelaku Usaha di minta untuk memasukkan alamat email Isi dengan email yang sudah didaftarkan

sebelumnya dan isi kode keamanan. , Kemudian klik button m

DAFTAR DENGAN EMAIL

Masukkan alamat email Andz untuk membuat akun

I RERERNERATAN
T

[ Kode Keamanan

Input kode keamanan

embali ke Semua opsi daftar

Gambar 2. Halaman Pendaftaran Email Pelaku Usaha
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Pada Halaman ini, akan tampil notifikasi bahwa email sudah terdaftar sebelumnya. Untuk pindah LPSE klik link pindah LPSE

DAFTAR DENGAN EMAIL

Email yang Anda daftarkan sudah pernah mendaftar pada SPEE melaki
LPSE LATIHAN . s2at i pendafiaran anda masih dalam proses verifikasi
i o aaghkan memungou hingga proses
Klik untuk pindah LPSE eyt el sl
ran / Pemifgahan Iokasi Verijkasi LFEE secara mandini. Uriuk
uwngi LPSE LATIHAM silahkan akses memu kontak melabui
o atifar-ipse lkpp go id/spseddey kontak

Masukkan alamat email Anda urtuk membuat akun

Emall
[ bg=@p=tnada.com

Hods Kaamanan
¥INYgd
-

Kembali ke S2mua opsi daftar

Gambar 3. Halaman Pendaftaran Pelaku Usaha (2)
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1.3. Edit Data Pendaftaran /Pindah LPSE

Pada Halaman ini, Input alamat email, username dan password yang sudah didaftarkan sebelumnya. Lalu inkm

EDIT DATA PENDAFTARAN [ PINDAH LPSE

ﬂlm

Edit data pendaftaran berlaku wmtuk data yang belum dilakukan verifilcasi

Gambar 4. Halaman Edit Data Pendaftaran/Pindah LPSE
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Setelah klik button Submit, akan ditampilkan halaman Cek Kotak Masuk Anda. Pelaku Usaha di minta untuk membuka akun

email untuk membuka link edit data pendaftaran. Pada halaman ini Pelaku Usaha dapat menekan klik button m

CEK KOTAK MASUK ANDA

Klik link edit data p=ndaftaran / perubaban LPEE yang sudah kami kirimkan ke

email bgs@getnada com

Gambar 5. Halaman Cek Kotak Masuk
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1.4. Konfirmasi Email

Cek pada inbox email, Pelaku Usaha dapat klik button pada bagian tengah email untuk merubah lokasi verifikasi.

Jika tidak bisa, Pelaku Usaha dapat klik link yang ada pada email atau copy dan paste di browser.

Ubah Data Pendaftaran SIKAP = m

From: "LPSE [MODE LATIHAN] [MODE LATIHAN] SIKaP " <bee228456a882e> 2022-07-05 16:30, 3
To: <bgs@gelnada.comz

Show Headers

HTML HTML Source Temt Raw Spam Analysis HTML Check £ Tech Info

H &S

Si

Edit Data Pendaftaran hampir selesai

Elik button konfirmasi di bawsh ini untuk melanjutkan perubahan data pendaftaran / perubahan LPSE.

Link konfirmasi

ema il Jika tidak biza, silakan klik tautan berikut atau copy dan paste di browser yang BapakThu gunakan : https://latthan-Ipze lkpp 20.id sikaplat-daftar pendaftaranetr daftareditform?
id=hh2 fefi0 e 7373460 5d 567773286 Th

Gambar 6. Halaman Email Konfirmasi
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1.1. Form Edit Pendaftaran/Pindah LPSE

Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0 _

Setelah Klik Konfirmasi pada Email, Akan tampil halaman ini, Pada halaman ini menampilkan form edit pendaftaran, lakukan

perubahan pada lokasi verifikasi LPSE

= |

EDIT DATA PENDAFTARAN [ PINDAH LPSE

Edit data pendaftaran berlaiou umtuk data yang belum dilakulan verifilkasi

e v Lo - [ E LA . ] Pilih Lokasi Verifikasi LPSE

U=ar I BGESI2

bosfgetnada.com

31432432 2-232 233

Perusahaan Asing/Foreign Vendor

bening

Gambar 7. Halaman Edit Pendaftaran 1
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Klik untuk merubah lokasi pendaftaran/pindah LPSE

OE1939411953

Cabang

KANTOR PUSAT

Jika Kantor Anda adalah Kantor Cabang, isikan informasi tentang Kamtar Pusat
Anda pada isian di bawah ini:

alarmat Pusat Sum=nsp

Provins] Pusat Jawa Timur

Kabupatenfota Pusat Sumenep (Kab.)

Mo Telepon Pusst OE1939411952

Pilih Simpan

Gambar 8. Halaman Edit Pendaftaran 1
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Akan tampil pop up untuk konfirmasi ubah data pendaftaran, klik untuk melanjutkan.

Ubah data pendaftaran

Apakah andz yakin untuk melakukan perubahan data pendaftaran 7

S F 2

Pilih Simpan

Gambar 9. Halaman Pop Up Konfirmasi Ubah Data Pendaftaran
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Kemudian akan tampil halaman pemberitahuan proses pendaftaran sudah selesai, Klik button m

PEMDAFTARAN SUDAH SELESAI

Silakar mielalukan verifikasi di LPSE Lembags Kebijakan Pengadaan
BarangsJasa Permerintah . Untuk informasi lebih lanjut hubungi LPSE Lembaga
Kebijaikcan Pengadasn Barang/ Jasa Pemerintah melabi link
hitpswpsellpp.go.id/eprocd kontak atau kantak call center Direkiorat

Pengembangan Sisiern Pengadaan S=cara Elefdronik (021) 2093 57771144

Gambar 10. Halaman Pendaftaran Sudah Selesai
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1.2. View Email Data Terkirim

Panduan Penggunaan SIKaP Pendaftaran 3.0

Pada bagian ini Pelaku Usaha dapat kembali melihat email dan membuka pesan masuk dari LPSE LKPP Sistem Informasi

Kinerja Penyedia (SIKaP) dengan subjek “Pendaftaran Tahap 2 SIKAP - Data Terkirim”. Kemudian Pelaku Usaha dapat melakukan

verifikasi dengan membawa dokumen tercetak (asli dan copy) yang dipersyaratkan pada LPSE yang dipilih untuk melakukan

verifikasi.

Pendaftaran Tahap 2 SIKAP - Data Terkirim

[MC

From: Lt
To: <bgs@a

LATIHAN] [MODE LATIHAN] SIKaP " <be

Show Headers

HTML HTML Source Text Raw Spam Analysis HTML Check E» Tech Info

H &

Si

Kepada Yth:

Pemilik Email:bgs@getnada com
di

Tempat

Terima kasih telsh melengkapi formulir pendaftaran online pada Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKAP). Bersama ini kami informasikan kembali bahwa pada sistem kami
Bapak Tbu menggunakan User ID: BGS22 untuk mengasosiasikan bening vang beralamat di jakarta .

Silakan melakukan verifikasi di LPSE Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah dengan membawa dokumen tercetak (ashi dan copy) vang dipersyaratkan dan
dapat dilthat mformasinya di alamat ini

Jika petugas kami menyatakan babwa hasil verifikasi telah sesuai, BapakThu akan mendapatkan email konfirmasi Adapun penyedia yang telah terverifikasi dapat melakukan
login dengan memasukkan User [D dan password yang digunakan pada saat melakukan pendaftaran.

Email ini dilirimlan secara otomatis cleh Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIK2F) ke , mohon untuk tidak membalas email ini. Jika Anda merasa tidzk pemnah meminta
pendafiaran akun tersebut, silahkan abaikan email ini atan laporkan melalui (021) 2993 5777 | 144 atan helpdesk pspse@lipp go.id

SIKaP merupakan aplikasi subsistem dari Sistem Peng; data/informasi mengenai data Imalifikasi Pelalu Usaha dan
riwavyat kinerja Penyedia Barang/Jaza.

daan Secara Elekironik yang digunakan untuk zelol.

Gambar 11. Halaman Email Data Terkirim
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1.3. Lakukan Verifikasi Berkas di LPSE Terdaftar
Pada halaman ini Pelaku Usaha dapat melakukan verifikasi berkas pada LPSE yang telah didaftarkan.

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM AMEL KONTAX KAMI

LPSE LKPP

Dalam rangka penanganan dan pencegahan penularan Covid-19, pelaksanaan kegiatan verifikasi hanya dilaksanakan secara daring dengan mengikuti
ketentuan dan tata cara yang dapat diunduh pada halaman Konten Knusus dengan link berikut:
hitps:/pse.lkpp.go.id/eprocd/publikidetil_special?beritald=2667119

Helpdesk LPSE LKPP
helpdesk.lpselkpp@lkpp.go.id

Helpdesk SPSE:
helpdeskpspse@gmail.com

Pelaksanaan Verifikasi Hubungi Pesan WhatsApp: 0858 7960 7501
Selasa s.d. Kamis
10.00 WIB - 15.00 WIB

ALAMAT: Gd. LKPP, Jalan Epicentrum Tengah Lot 11B
Kawasan Rasuna Epicentrum

Jakarta Selatan, DKI Jakarta

12040

Gambar 12. Halaman Informasi Pendaftaran Pelaku Usaha



